[image: image1.jpg]Yreepaalo
HavaubHuK yrpaBIeH s CounanbHo
3AIUTEI HACCIICHHUS a/IMUHUCTPAIIMH

- TamumigKoro paiona
: . _Lﬂffé = JI. Y. Temnosa

2% trbesremd 2012 r.

At

[TonuTHKa yrnpasJieHUs
B OTHOLIEHUM 00pabOTKM NEPCOHAbHBIX AaHHBIX

PE R
FLPS




1. Общие положения

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) составлена в соответствии с п. 2 ст. 18.1 Федерального закона РФ «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года и действует в отношении всех персональных данных (далее – Данных), которые управление социальной защиты населения администрации Ташлинского района (далее по тексту – Управление) может получить от субъекта персональных данных, и устанавливает порядок обработки персональных физических лиц в связи с реализацией трудовых отношений и в связи с оказанием управлением социальной защиты населения администрации Ташлинского района государственных и муниципальных услуг и осуществлением государственных функций.

Политика распространяется на Данные полученные как до, так и после подписания настоящей Политики.

Настоящая Политика определяет принципы, порядок и условия обработки персональных данных работников Управления и иных лиц, чьи персональные данные обрабатываются управлением, с целью обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, а также устанавливает ответственность должностных лиц Управления, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных. 

Персональные данные являются конфиденциальной, строго охраняемой информацией и на них распространяются все требования, установленные внутренними документами Управления к защите конфиденциальной информации.
Политика подлежит изменению в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных документов по обработке персональных данных.

2. Состав персональных данных
Перечень персональных данных, подлежащих защите в управлении, формируется в соответствии с ФЗ РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и Положением Управления, которые утверждены в Перечне персональных данных, обрабатываемых  в информационных системах управления социальной защиты населения администрации Ташлинского района.
В зависимости от субъекта персональных данных, Управление обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

- персональные данные работников Управления - информация, необходимая Управлению в связи с трудовыми отношениями и касающиеся конкретного работника;
- персональные данные работников получателей государственных и муниципальных услуг.
3. Условия обработки персональных данных

Обработка персональных данных в части, касающейся правоспособности и полномочий Управления, допускается в следующих случаях:

1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

2. обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве (далее - исполнение судебного акта);

3. обработка персональных данных необходима для предоставления государственной или муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", для обеспечения предоставления такой услуги, для регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг;

4. обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;

5. осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных);

6. осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

 4. Передача персональных данных
Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные данные клиентов, третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, установленных федеральными законами.

По мотивированному запросу исключительно для выполнения возложенных законодательством функций и полномочий персональные данные субъекта персональных данных без его согласия могут быть переданы:

- в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;

- в органы государственной безопасности;

- в органы прокуратуры;

- в органы полиции;

- в следственные органы;

- в иные органы и организации в случаях, установленных нормативными правовыми актами, обязательными для исполнения.
При обработке данных Управление руководствуется Федеральным законом РФ «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года и настоящей Политикой.
Компания вправе передать данные работников третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательство Российской Федерации. При обработке данных работника Управления руководствуется Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом РФ «О персональных данных» №152-ФЗ от 27 июля 2006 года и настоящей Политикой.
Муниципальные служащие, ведущие обработку персональных данных, не отвечают на вопросы, связанные с передачей персональных данных по телефону или факсу.

5. Права субъектов персональных данных
Субъект персональных данных вправе требовать от Управления  уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

 Для реализации вышеуказанных прав субъект персональных данных, может в порядке установленном ст.14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», обратиться к нам с соответствующим запросом. Для выполнения таких запросов представителю Управления потребоваться установить Вашу личность и запросить дополнительную информацию.

 Если субъект персональных данных считает, что Управление осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований настоящего Федерального закона или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в вышестоящий орган, в органы прокуратуры или в судебном порядке.

Кроме того, действующее законодательство может устанавливать ограничения и другие условия, касающиеся упомянутых выше Ваших прав.

4. Меры по обеспечению защиты персональных данных
Оператор предпринимает необходимые организационные и технические меры по защите персональных данных. Принимаемые меры основаны на требованиях ст. 18.1, ст.19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами операторами, являющимся государственными и муниципальными органами», Постановлении Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

В частности:

1) Назначены лица, ответственные за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных данных.

2) Разработано и внедрено Положение о защите персональных данных.

3) Лица, ведущие обработку персональных данных, проинструктированы и ознакомлены с нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок работы и защиты персональных данных.

4) Разграничены права доступа к обрабатываемым персональным данным,

5) В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям проводятся периодические проверки условий обработки персональных данных.

6) Помимо вышеуказанных мер, осуществляются меры технического характера, направленные на:

- предотвращения несанкционированного доступа к системам, в которых хранятся персональные данные;

- резервирования и восстановления персональных данных работоспособности технических средств и программного обеспечения, средств защиты информации в информационных системах персональных данных модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- иные необходимые меры безопасности.

Гарантии конфиденциальности.
Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной в связи с реализацией трудовых отношений и в связи с оказанием государственных услуг и осуществлением государственных функций, является конфиденциальной информацией и охраняется законом.

Работники и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, предупреждены о возможной дисциплинарной, административной, гражданско–правовой или уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований действующего законодательства, регулирующего правила обработки и защиты персональных данных.

5. Заключительные положения
Настоящая Политика является внутренним документом Банка, общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Управления.

Настоящая Политика может быть дополнена либо изменена. В случае внесения в настоящую Политику существенных изменений, к ним будет обеспечен неограниченный доступ всем заинтересованным субъектам персональных данных.

Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется ответственным за обеспечение безопасности персональных данных Управления.

Ответственность должностных лиц Банка, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними документами Управления.

6. Обратная связь

Адрес электронной почты: szntl@mail.orb.ru
Почтовый адрес: 461170 Оренбургская область Ташлинский раойн с. Ташла ул. Довженко д.44
Контактный телефон: (35347) 2-12-08

С Политикой ознакомлены:

_______________________                                                Г. В. Воробьева
_______________________                                                Н. А. Пашковская

_______________________                                                Ю. В. Иващенко 

_______________________                                                О. Н. Ниясова

_______________________                                                Н. М. Волохина

_______________________                                                Т. А. Долгушкина 

_______________________                                                Н. В. Завражина

_______________________                                                А. Ф. Загребина 

_______________________                                                О. В. Зражевская 

_______________________                                                Л. В. Колмыкова 

_______________________                                                Г. М. Кокорева

_______________________                                                А. Н. Кочеткова
_______________________                                                Т. П. Кужелева

_______________________                                                О. А. Щербинина 

_______________________                                                Л. Л. Романенко

_______________________                                                В. Р. Шафикова 
_______________________                                                О. А. Дубликова
